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Acesso inicial a aplicagéo
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Delase.  Prgests Sobs

Eventos - filtros: tipo, itempo, aluno, disciplina (R - atualizar)

Inicial - Tfaltas, DT: CT e MxF

Sumarios - Hprof, aulas, cargos
DT pode consultar sumérios de todas as disciplinas

Avaliacdes (Acesso doc: Testes, Prop, Sint Disc, PDAs, Agenda e Habilitagdes)
Testes - Langamento das classificagdes dos testes (por coluna)
DT pode consultar as classificacdes dos testes de todas as disciplinas

Avaliacdes
Propostas - Lancamento das propostas antes de DT bloquear (datando a reuniéo)
Clicar na linha/aluno: aparece o histérico e o espaco para lancamento da proposta
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Avaliacdes
Sinteses - Langamento das sinteses por disciplina/professor
Langamento das sinteses globais pelo CT

Avalaghes
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Avaliacdes
Class. Disciplinas/Alunos - Langamento das classifica¢des
Duplo clique sobre a linha/aluno

Avaliacdes
PDAs - Langcamento dos PDAs
Por disciplina e replicar para todos os alunos

Avaliacdes
Agenda - Langamento das datas dos testes e outros eventos
Permite visualizar a carga horaria e eventos ja agendados

Avaliacdes
Percurso - Consulta de dados relativos ao aluno
Permite visualizar o percurso do aluno desde o 7.° ano
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i Avligtes

akagies Habilitacdes - Consulta das habilitagdes do aluno (na ESIR)
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4 Avaliacoes
- - - Pauta - Visualizagdo da pauta (simplificada) da turma
Tewier | Mopooko | et Doctres | Brdmwes Gebos | Oees Drocoless | Omed dhem - DN | Agods | Pestar R L. e - . . .
[] o |55 [ wowss | W [ wswsa | Permiteo langamento (r&pido) das classificagdes por disciplina/aluno

P "o TN oM O

Avabacles

LR R I R R

| = MARGAAIA ROCRIGLES (A

Apoios

A Criacdo de grupos de alunos para apoio.
| Proposie LS | Relnens Elaboragéo de relatérios.
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Convocatdria, pelo DT, de reunides extraordinarias.
== Adicionar data, sala, Ord de trabalhos, docentes, imprimir em PDF e enviar por email
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Convocatdria, pelo DT, de reuniGes com o(s) EE(s)

w Adicionar data, sala, EE, indicar envio por email e proceder ao envio
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— = Comunicagdes (e-mail)
o i | - Sm— Envio de informacdes para alunos, EE e/ou docentes
Indicar destinatérios, assunto(s), texto e anexos.

KioskWeb -SIGE3

MONTAL § Muvinvents 0 . . - ~ . 5 —
SGES portal KioskWeb permite efetuar varias operacdes associadas a aplicacdo
B

SIGE3. Esta aplicacdo gere, por exemplo, todas as vérias funcionalidades do
cartdo RF existente na ESIR.

W o Carregamento do cartdo RF
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Canhega 3z ConSGEsT 00 XIIGO & 363 |8 = AU 3deads!

ser necessario proceder a adesdo do servico, deve ser tido em conta o encargo cobrado pela
entidade bancaria.

Movimentos

Consulta dos movimentos efetuados. E possivel analisar o contetido de cada movimento.

- 2wzemt ) S Refeicbes
~ T T [ T Area de marcag#o de refeigBes. Também possivel consultar se refeiges marcadas foram
‘ ‘ ‘ efetivamente consumidas.

Dusmmbicn 2014

ESIR - uma escola presente a pensar no futuro! WWW.EeSC-joseregio.pt & e
Escola com Contrato de Autonomia direcao@oges.esc-joseregio.pt — 8., 9202008


http://www.esc-joseregio.pt/
mailto:direcao@oges.esc-joseregio.pt

$ MOD_B001_V01

T

José Régo SESSAO DE FORMAGAO
INOVAR/WEBUNTIS/OFFICE 365/PAPERCUT

B Avuiae-ttos diase - Acessos
Espaco de consulta relativo ao controlo de entradas e saidas. A validacdo do RF passara a ser
obrigatéria a partir do 2.° periodo.

B 2o i PIN
TR —‘ Dados do utilizador

Menus de alteracdo da palavra-passe e de consulta dos dados do titular do cart&o.

W oo Gesté&o de documentacéo
Espago para requisicdo de documentos. Permite verificar se o(s) pedido(s) ja se encontram

satisfeitos. Procedimento a implementar brevemente.

Av vy e

OFFICE365

R 1 Correio institucional

O office365 permite o acesso ao email institucional, banco de documentacéo e
pastas partilhadas pela escola/DT/professor.

Para o email, devera aceder ao menu “Correio” ou Outlook.

Na primeira pagina é possivel observar a atividade, de interesse publico, da ESIR,
relativa ao més em curso.

Configuracéo da conta

E possivel proceder ao reencaminhamento de outras contas para a conta
- institucional ou desta para outra conta particular.

. paslens Podem ser criadas pastas para rececdo de emails “especiais”. Exemplo: pasta
Direcdo. Neste caso, é necessario criar a pasta. Depois usar ir a Opcdes/Regra da
Pasta a receber e indicar que contetidos devem “cair” nessa pasta.
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Outros dados:
Formatos de email: xxxxxx@setor.esc-joseregio.pt

XXXXXX - nimero de processo
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Definicdes
Para reencaminhamento de contas, pode ser necesséario utilizar as configuraces
POP e IMAP. Todos os encontram-se disponiveis no menu Opgdes.

Envio/consulta de emails

E possivel procurar qualquer utilizador institucional da ESIR.

Ao consultar qualquer email, ndo é necessario abrir um anexo para conhecer o seu
conteddo. E possivel aceder a uma "visualizacdo simplificada” do anexo.

Configuracao de assinatura
E possivel pré-estabelecer uma assinatura para todos os emails a enviar.
Esta informagcéo pode ser reeditada manualmente em cada email.

Lync

Esta plataforma permite enviar/receber mensagens e estabelecer videoconferéncia
com qualquer elemento da comunidade educativa.

A instalagdo deve ser efetuada através das definicdes do Office/instalacdo de
software.

setor - oges: 6rgdo de gestédo, prof: professor, atec: assistente técnico, aoper: assistente operacional, al: aluno, eed: encarregado de educacdo,...
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