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INOVAR  
 

 

Acesso inicial à aplicação 
__________________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________ 
 

 

 

 

Eventos  filtros: tipo, itempo, aluno, disciplina (R  atualizar) 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

Inicial  Tfaltas, DT: CT e MxF 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

Sumários  Hprof, aulas, cargos 

DT pode consultar sumários de todas as disciplinas 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

Avaliações (Acesso doc: Testes, Prop, Sínt Disc, PDAs, Agenda e Habilitações) 

Testes  Lançamento das classificações dos testes (por coluna) 

DT pode consultar as classificações dos testes de todas as disciplinas 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 
 

 

 

Avaliações  

Propostas  Lançamento das propostas antes de DT bloquear (datando a reunião) 

Clicar na linha/aluno: aparece o histórico e o espaço para lançamento da proposta 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
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Avaliações  

Sínteses  Lançamento das sínteses por disciplina/professor 

Lançamento das sínteses globais pelo CT 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Avaliações  

Class. Disciplinas/Alunos  Lançamento das classificações 

Duplo clique sobre a linha/aluno 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Avaliações  

PDAs  Lançamento dos PDAs 

Por disciplina e replicar para todos os alunos 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Avaliações  

Agenda  Lançamento das datas dos testes e outros eventos 

Permite visualizar a carga horária e eventos já agendados 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Avaliações  

Percurso  Consulta de dados relativos ao aluno 

Permite visualizar o percurso do aluno desde o 7.º ano 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
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Avaliações  

Habilitações  Consulta das habilitações do aluno (na ESJR) 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Avaliações  

Pauta  Visualização da pauta (simplificada) da turma 

Permite o lançamento (rápido) das classificações por disciplina/aluno 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Apoios 

Criação de grupos de alunos para apoio.  

Elaboração de relatórios. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Reuniões CDT 

Convocatória, pelo DT, de reuniões extraordinárias.  

Adicionar data, sala, Ord de trabalhos, docentes, imprimir em PDF e enviar por email 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Reuniões EE 

Convocatória, pelo DT, de reuniões com o(s) EE(s)  

Adicionar data, sala, EE, indicar envio por email e proceder ao envio 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
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Comunicações (e-mail) 

Envio de informações para alunos, EE e/ou docentes 

Indicar destinatários, assunto(s), texto e anexos. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

KIOSKWEB  
 

 

KioskWeb SIGE3 

O portal KioskWeb permite efetuar várias operações associadas à aplicação 

SIGE3. Esta aplicação gere, por exemplo, todas as várias funcionalidades do 

cartão RF existente na ESJR. 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

 

Carregamento do cartão RF 

O carregamento da conta associada ao cartão é possível junto dos quiosques (físicos) 

existentes na escola, na reprografia/papelaria ou no portal. Neste último caso, para além de 

ser necessário proceder à adesão do serviço, deve ser tido em conta o encargo cobrado pela 

entidade bancária. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

Movimentos 

Consulta dos movimentos efetuados. É possível analisar o conteúdo de cada movimento. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Refeições 

Área de marcação de refeições. Também possível consultar se refeições marcadas foram 

efetivamente consumidas. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
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Acessos 

Espaço de consulta relativo ao controlo de entradas e saídas. A validação do RF passará a ser 

obrigatória a partir do 2.º período. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

PIN  

Dados do utilizador 

Menus de alteração da palavra-passe e de consulta dos dados do titular do cartão. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Gestão de documentação  

Espaço para requisição de documentos. Permite verificar se o(s) pedido(s) já se encontram 

satisfeitos. Procedimento a implementar brevemente. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

OFFICE365  
 

 

Correio institucional  

O office365 permite o acesso ao email institucional, banco de documentação e 

pastas partilhadas pela escola/DT/professor. 

ou Outlook. 

Na primeira página é possível observar a atividade, de interesse público, da ESJR, 

relativa ao mês em curso. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Configuração da conta 

É possível proceder ao reencaminhamento de outras contas para a conta 

institucional ou desta para outra conta particular. 

Podem ser criadas pastas pa

Direção. Neste caso, é necessário criar a pasta. Depois usar ir a Opções/Regra da 

 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
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Definições  

Para reencaminhamento de contas, pode ser necessário utilizar as configurações 

POP e IMAP. Todos os encontram-se disponíveis no menu Opções. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

Envio/consulta de emails 

É possível procurar qualquer utilizador institucional da ESJR. 

Ao consultar qualquer email, não é necessário abrir um anexo para conhecer o seu 

 

____________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

Configuração de assinatura 

É possível pré-estabelecer uma assinatura para todos os emails a enviar. 

Esta informação pode ser reeditada manualmente em cada email. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

Lync 

Esta plataforma permite enviar/receber mensagens e estabelecer videoconferência 

com qualquer elemento da comunidade educativa. 

A instalação deve ser efetuada através das definições do Office/instalação de 

software. 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 
 
Outros dados: 
Formatos de email: xxxxxx@setor.esc-joseregio.pt 

xxxxxx  número de processo 

setor  oges: órgão de gestão, prof: professor, atec: assistente técnico, aoper: assistente operacional, al: aluno, eed  

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
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